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ACUERDO NUMERO 243-2026
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
CONSIDERANDO:

Que la Ley Electoral y de Partidos Politicos, otorga independencia econémica y funcional al Tribunal
Supremo Electoral, sin supeditacién a Organismo alguno del Estado y le asigna entre otras
atribuciones, la elaboracidn y ejecucidn de su presupuesto anual;

CONSIDERANDO:

Que los Licenciados Andrés Estuardo Chdvez Gordillo y Zonia Guadalupe Castillo, Director
Administrativo y Jefa Il del Departamento de Comprasy Contrataciones, respectivamente, con oficio
nimero DCC-545-07-2026, de fecha 14 de julio de 2026, somete a consideracién la propuesta del
“Procedimiento de Adquisicion por la Modalidad de Excepcién”, con el objeto de llevar a cabo los
distintos procesos de compra relacionados al Proceso Electoral 2027, velando por la transparencia y
eficiencia de los recursos, asi como de publicidad que permita obtener una mayor participacién de
proveedores u oferentes y habiéndose analizado el contenido del mismo se estima procedente su
aprobacion, por lo que debe emitirse la disposicién que corresponde;

POR TANTO:
Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptian los articulos: 1, 121, 125, 128, 129,
130, 131, 132, 142 y 144 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto Nimero 1-85 de la
Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);

ACUERDA:

ARTICULQ 1° Aprobar el “Procedimiento de Adquisicién por la Modalidad de Excepcién”,
adjunto a oficio numero DCC-545-07-2026, que forma parte de esta disposicion;

ARTICULOQ 2°. El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de Guatemala, el dia
quince de julio de dos mil veintiséis.

COMUNIQUESE:

Lic. Robei¢o Estuardo Morales Gomez MSc. Karin Virginia Romero Figueroa
ado Vocal Il Magistrada Vocal Il
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14 JUL 2026

Hora:_+ AT Firma:
No.
Por este medio nos dirigimos a ustedes, para hacer de su conocimiento propuesta del “Procedimiento
de Adquisicion por Modalidad de Excepcién”, adjunta a la presente, en atencion a la necesidad de
contar con un procedimiento que permita llevar a cabo los distintos procesos de compra relacionados al
Proceso Electoral 2,027, en que se vele por la transparencia e eficiencia de los recursos, asi como de
publicidad que permita obtener una mayor participacidn de proveedores u oferentes.

Honorables Magistrados:

La relacionada propuesta plantea llevar a cabo los distintos procesos de compra o adquisicién utilizando
el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado =GUATECOMPRAS-, mediante la
publicacidn de un nimero de operacion en Guatecompras denominado NOG.

Lo anteriormente expuesto, se solicita en cumplimiento a lo establecido en articulo 1, parrafo tercero del
DECRETO NUMERO 16-2026, del Congreso de la Republica de Guatemala , “Para efectos del ejercicio
fiscal dos mil veintiséis (2026), se faculta expresamente al Tribunal Supremo Electoral para realizar las
adquisiciones publicas necesarias para la planificacion, organizacién, preparacién, implementacion,
capacitacion, logistica, tecnologia, comunicacién, operacion y demads actividades directamente
vinculadas con el evento electoral dos mil veintisiete (2027), con cargo a la asignacidn presupuestaria a
que se refiere el primer pérrafo del presente articulo, bajo la modalidad de excepcion establecida en el
articulo 44, literal f) del Decreto Nimero del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del Estado.
“El Tribunal Supremo Electoral podra, durante el ejercicio fiscal en el que se realicen procesos electorales
y de consulta popular, realizar de manera directa, las adquisiciones publicas directamente vinculadas a la

realizacion de estos eventos”.

Por tanto, si asi lo consideran solicitamos la aprobacion de la propuesta planteada para su
implementacion, asi como de la publicacién en el Diario Oficial y uno de mayor circulacion para notificar
a la poblacion sobre las compras de excepcién de manera general que se estaran llevando a cabo en el
Sistema GUATECOMPRAS.

Atentamente,
iaccion
Lcda. 2oa ‘ b iistraciva
Jafe Il d&"Depsrtimento
] de anh O Li
Tribunal Supreme Elnctorsl
c.c. Archivo
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MODALIDAD DE ADQUISICION POR CASOS DE EXCEPCION

La Ley de Contrataciones del Estado, en el articulo 44 literal f), establece los
casos en los cuales pueden adquirirse bienes, suministros y contratarse servicios
bajo la modalidad de excepcion durante el ejercicio fiscal en el que se desarrollen
Procesos Electorales o Consultas Populares.

Esta modalidad de adquisicion se fundamenta en la necesidad de atender
oportunamente los requerimientos institucionales derivados de la organizacion y
ejecucion de dichos procesos, considerando que los plazos establecidos para los
procedimientos de cotizacion y licitacion regulados en el Sistema
GUATECOMPRAS no resultan idéneos para atender las necesidades operativas
en los tiempos requeridos.

Para la aplicacion de esta modalidad de compra, el presente procedimiento
establece las acciones administrativas necesarias para garantizar la eficiencia del
proceso de adquisicion de bienes, suministros y contratacién de servicios,
observando en todo momento los principios de transparencia, eficiencia, eficacia y
calidad del gasto publico.

Como parte del procedimiento de adjudicacién bajo esta modalidad se nombraran
Juntas y Comisiones permanentes (Juntas Receptoras de Ofertas y Comisiones
Receptoras y Liquidadoras), de acuerdo a las disposiciones institucionales
correspondientes, quienes dejaran constancia de todas sus actuaciones en actas.

Sera el Departamento de Compras y Contrataciones el responsable del control y
resguardo del libro de hojas moviles autorizado por la Contraloria General de
Cuentas.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES | PROCEDIMIENTO

14.PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION POR LA 14
MODALIDA DE EXCEPCION.

DEFINICION GENERAL:

Conjunto de actividades secuenciales que desarrolla el Departamento de Compras y
Contrataciones para gestionar la adquisicién de bienes, suministros y contratacién de servicios
requeridos por las dependencias del Tribunal Supremo Electoral, bajo la modalidad de
excepcion establecida en el articulo 44 literal f) de la Ley de Contrataciones del Estado,
aplicable durante Procesos Electorales o Consultas Populares.

OBJETIVO:

Establecer las actividades administrativas necesarias para agilizar la adquisicion de bienes,
suministros y contratacién de servicios solicitados por las dependencias del Tribunal Supremo
Electoral, destinados al desarrollo de los Procesos Electorales y Consultas Populares,
garantizando el cumplimiento de la normativa vigente y los principios de transparencia y
calidad del gasto publico.

NORMAS ESPECIFICAS:

e Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto Nimero 1-85 de la Asamblea Nacional
Constituyente y sus reformas, asi como su Reglamento.

e Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala y sus reformas, y su Reglamento.

e Articulo 44 literal f) de la Ley de Contrataciones del Estado, relacionado con la
adquisicion de bienes, suministros y contratacion de servicios bajo la modalidad de
excepcion durante ejercicios fiscales en los que se desarrollen Procesos Electorales o
Consultas Populares.

e Las disposiciones internas, acuerdos y procedimientos aprobados por el Tribunal
Supremo Electoral para la gestion de adquisiciones bajo esta modalidad.

RESPONSABLE:

Presidente(a) del Tribunal / Pleno de Magistrados, Jefe(a) del Departamento de Compras y
Contrataciones, Analista de Compras designado(a), Juntas Receptoras de Ofertas y
Comisiones Receptoras y Liquidadoras, cuando corresponda.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO PUESTO

No. FUNCIONAL DESCRIPCION

Recibe la requisicion de compra o contratacién,
verificando que contenga la documentacion de
respaldo correspondiente: especificaciones
técnicas o términos de referencia, constancia
de almacén cuando corresponda, constancia de
disponibilidad presupuestaria, resolucion o
autorizacién respectiva y demas documentos
requeridos. Traslada al  Jefe(a) del
Departamento de Compras y Contrataciones.

1 Recepcionista de
' Requisiciones (pedidos)

Recibe, revisa la requisicion y documentacion
de respaldo; verifica que la adquisicion
corresponda a la modalidad de excepcion
establecida en el articulo 44 literal f) de la Ley
de Contrataciones del Estado. Asigna al
Analista de Compras designado para continuar
con el tramite correspondiente. A% REMQO

2 Jefe(a) del Departamento de
) Compras y Contrataciones
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO PUESTO
No. FUNCIONAL DESCRIPCION
Recibe la documentacion, realiza las gestiones
administrativas necesarias para la adquisicion,
3 Analista de Compras solicita cotizaciones u ofertas cuando
designado(a) corresponda y elabora la documentacion de
soporte para la evaluacion y recomendacion
respectiva. Traslada.
Recibe y analiza las ofertas presentadas,
verificando el  cumplimiento de las
especificaciones técnicas y condiciones
requeridas. Realiza la evaluacion
4. Junta Receptora de Ofertas | correspondiente y deja constancia mediante el
acta respectiva elaborada en hojas modviles
autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas. Traslada la recomendacién de
adjudicacion
Jefe(a) del Departamento de | Conoce la recomendacién de adjudicacién vy,
Compras y Contrataciones / | conforme al ambito de competencia
Director(a) Administrativo(a) / | establecido, aprueba la adquisicion
5. i . X ;
Presidente(a) del Tribunal correspondiente. Traslada para continuar con
Supremo Electoral / Pleno de | las gestiones administrativas.
Magistrados
Realiza las notificaciones correspondientes,
genera la documentacion administrativa
6. Jefe(a) del Departame'nto de | necesaria y coordina la elaboracion de la orden
Compras y Contrataciones
de compra, contrato u otro documento que
formalice la adquisicion, segin corresponda.
Realiza la recepcion de los bienes, suministros
o servicios adquiridos, verificando el
cumplimiento de las condiciones establecidas.
7 Comision Receptora y En caso de bienes, coordina el ingreso a la
' Liquidadora Seccion de Almacén; en caso de servicios,
verifica la prestacion en el lugar indicado por la
dependencia solicitante. Elabora el acta de
recepcion y liquidacion correspondiente.
Conoce y aprueba las actas de recepciony
8. Presidente(a) del Tribunal liquidacién, cuando corresponda conforme al

Supremo Electoral / Pleno de
Magistrados

ambito de competencia. Posteriormente, se
traslada el expediente para continuar con el
tramite de pago correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO




14. PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION POR LA MODALIDA DE EXCEPCION

Jefe(a) del Departamento de

Analista de Compras

Junta Receptora de Ofertas

Recepcionista de
Requisiciones (pedidos) Compras y Contrataciones designado(a)
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14. PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION POR LA MODALIDA DE EXCEPCION
Jefe(a) del Departamento de
Compras y Contrataciones/ . .
Director(a) Administrativo/ Jefe(a) del Departamento de Comisién Receptora y RIsEidsitish) oet Tritumial
: . : . Vi Supremo Electoral / Pleno de
Presidente(a) del Tribunal Compras y Contrataciones Liquidadora Macioirad
Supremo Electoral / Pleno de Agisiratos
Magistrados
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